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Sommaire

Vous retrouverez ci-dessous toutes les informations nécessaires
afin de bien débuter votre aventure avec ManaTime.

©
Q Les navigateurs / Appareils [ 2 Le module Présence

Quels sont les meilleurs browsers et Découvrez les 3 différents systemes
ceux a éviter, le logiciel responsive, de pointages aussi appelées
etc. badgeuses virtuelles.

Modules Note de Frais & Document

O
@ Le module Planning & Absence

Voyons ensemble les bases

Ajoutez vos tickets a rembourser,

du module de congé en toute réceptionnez le document sur votre
simplicité. espace ManaTime.

@ Le module Heure = Modules Entretien & Ress.Humaines
Visitez ce module qui vous Vos notes dématérialisées, vos
permettra d'ajouter des heures de informations personnelles ainsi que

récupération et supplémentaires. I'annuaire de I'entreprise.




Les navigateurs conseillés

Ce sont les browsers les plus performants si vous utilisez notre
logiciel ManaTime.

Firefox Safari
Le Numéro1 : Tout aussi fiable ! Monsieur Apple :
Fluide & Efficace, parfait pour Performant & Simple S sl 1l
notre logiciel. d'utilisation. I'application sur iPhone par

exemple.




Les navigateurs déconseillés

Ce sont les browsers les moins performants pour notre logiciel
ManaTime.

Microsoft Edge Opéra Internet Explorer

l l

Latences retrouvées Perte de fluidité Le navigateur devrait
sur le logiciel rencontrées sur ManaTime disparaitre




Installer sur Smartphone

Voici les méthodes les plus simples afin d’accéder a ManaTime
directement sur votre smartphone.

daN>=0ID
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& MANATIME

Bye bye le papier,
benjour ll’efficacité

Nges dans votre

icement les

02
Etape




C’est-a-dire disponible sur toutes les plateformes possibles et sous
n’importe quel systéme d’exploitation !

02
Appareil

03
Appareil

04
Appareil




Se connecter au logiciel

https.//www.manatime.com/

Bye bye le papier, bonjour '

‘Congs f absences -Note de s - Planning - Tenps - Badieuse vituelle - P

Notre Site

Dirigez-vous sur
M a n aTi m e, Choisissez la ou les solutions qui vous correspondent

5 outils indispensables pour votre SIRH

0 _6_6 o0 e

% ManaTime

Connexion

Adresse e-mall

alexandre@manasoft.fr

Entrez vos
identifiants regu
par mail.



https://www.manatime.com/

Introduction terminée.
Présentation des modules
Absences & Planning

Les 2 fonctionnalités principales
de ManaTime.
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Consulter son solde

i1 MonaTime  Abeence + 8 726 M
+ Koo
© Dibiwsdebort
e bord
v
an G 2 |
@ s
d
0 heure Solde. Oheure sode . Dow
nnnnnnnnnnnnnnn Congés payi
+

1. Cliquez sur Absence.

2. Dirigez-vous sur le tableau
de bord.

3. Vous disposez également d'un
historique en bas de votre page !

Derniéres ahsences ajoutées B

Catégorie

@ Congés payés

® CET

@ Absence en heure
® CET

® CET

Tout afficher

Début et fin

15 =15/10/2027

271 =23/07/2021

08 =»09/07/2021

01 =01/07/2021

09 (apm) =+ 22/06/2021

Durée

1 jour

3 jours

14 heures

1 jour

9.5 jours

Etat

En attente




Faire sa demande de congés

i1l ManaTime  Absence + @ 7 e @

+ Nmme-

Ajouter une absence
€ Tableau de bord
catégorie
Q Recherche
Congés payés
Début et fin
20211025 - 20211025

Matinée incluse le premier jour

B Aprésmic inclus e demier jour Nouveau solde pour Congés payés : 1 jour

Commentaire

Planning de léquipe pendant labsence

Slide 12

0 Joindre un justificatif

98 Languss, Canfdsntialné - Menions légaies

disponibles
Fraegais (France) - Engllah (UK) ManaSfiD 2212:3021, Développé en France

1. Cliquezsurcebouton: <+  Ajouter

2. Remplissez maintenant votre demande et enregistrez.

Une fois votre demande enregistrée, elle sera automatiquement envoyée au responsable
de votre service.




Une autre méthode en /i |

Slide 12
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Glissez votre curseur sur le planning d'équipe (du
1¢ jour au dernier).
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Votre demande est en attente de

Constatez que votre tableau de bord a
changé de données.

Elles s’ajustent automatiquement et
cela confirme que votre demande a
bien été transmise a votre N+1.

Consultez toutes vos absences sur la
page de recherche.

Vous pouvez modifier, supprimer les
absences avant qu’elles ne soient
confirmées.

Congés payés N

Période au 01/06/2021 8u 31/05/2022
+ Total acquis 8.32 jours
— consommé 0 Jour
— Enattente de validation 0 jour
8.32 jours
Solde A solder avant e 31/05/2023
RTT
Période au 01/03/2021 su 28/02/2022
+ Total acquis 7.38 jours
— consommé 0 Jour
— Enattente de validation 0 jour
7.38 jours

Solde

A solder avant la 28/02/2022

+  Ajouter

@ Tableay debord

 Velidation

Q Recherche
Recherche

Expori

& Solde

4 Indicateurs

F Configuration

traitement

CP Ouvrable

Période du 01/06/2021 au 31/05/2022

+ Total acquis

— Consommé

— En attente de validation

Solde

10 jours

a jour

a jour

10 jours

A solder avant le 31/05/2022

Autres
Périoge au 25/10/2020 8u 25/10/202

Accident de travall

chémage partiel

23 jours pris ©

0 jour pris €@

chémage partiel (1) 0 Jour pris

Voir plus

Liste des absences

[ utisatewr +4 Calégorie +4
[0 Stewen GRAGA MARQUES 8 e

[0 Gautier BEAUCHER HAPPE @ ABSENCEEN HEURE

[0 Gautier BEAUCHER HAPPE @ ABSENCEEN HEURE
[0 Alexandre TECHER ® Congés pays

[ Fabien  anciemeté

[0 Gautier Testear @ ABSENCEEN HEURE
[0 Gautier BEAUCHER HAPPE @ Accident de fraval

Débutetfin +4

(02 #04/05/203

01 +0501/2022

30 #3112/200

15 #15/10/2071

09 #09/09/2021

08 #09/00/2011

24 240872001

@
+ Total acquis 20.03 jours
— Cconsommé 0 jour
— Enattente de validation 0 jour
20.03 jours

Solde

A solder avant le 31/01/2022

Durée Bt

3jours 1 [
1 hewes Enatene [
1 hewres Eamente

Tjor =

Tjow Braterte

14 heures B

Tjow Enamene L]

@) (=) (@ (&) (@) (@) (&




Le planning : Equipe et Individuel

Equipe
Accédez aux
informations de
votre service.

Utilisateur

Accédez a vos
informations pour
tous les mois.

Equipe

\\\\\\\\\\
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Synchroniser Outlook & Google

Cliquez ici pour y accéder

Google Agenda Outlook 365

Google
- B® Microsof ft
“ Choisir un compte
Sélect compt
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa B‘l
° Alex:
® u R nnnnnnnn
—  utiliser un autre compte

Frangais (France) ~ Aide  Confidentiaité Conditions dutilisation

Sélectionnez votre compte Et connectez-vous



https://app.manatime.com/utilisateur/planning/calendar

Présentation des modules
Heure & Présence.

Ajoutez des heures récupérées et
Supplémentaires. Badgez votre présence
avec ManaTime.




Déposer une heure Supp [ Récup

* Cliquez sur le bouton Home représentant e
votre menu, celui-ci est situé en haut a LU
gauche de votre écran. Choisissez enfin eee
le module heure.
¢ Cliquez ensuite sur « + Ajouter » et +  Ajouter Ajouter une heure supplémentaire
sélectionnez AjOUt heure réCUp ou Ajouter une heure de récupération

supp dans votre barre de menu. € Tableau de bord

Q Recherche

Ajouter une heure supplémentaire

®* Remplissez ensuite votre formulaire, enregistrez
votre demande, elle devra enfin traitée par votre
responsable.

+ Ajouter une heure supplémentaire




Votre tableau de bord

Recherchez vos données a partir d’'un graphique et analysez les a
partir de ce dernier.

Tableau de bord ¢

Persannd

‘Sakde de Lt semare Schde du Moz Sokde de s penode
¥ valietong D +0h15m =Thdsm aon 2010021 2022100 8
- - ham)

020011002

140041500

Tableau de Bord L'historique
3 différents soldes segmentés Si vous souhaitez trouver I'une de vos
par mois et par statut heures récupérées et/ou supplémentaires
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Start & “ o0 (Pointeuse virtuelle )

Créer une présence simpls @

Activité

télétravail

Commentaire (facufatif)

v '~9;.

—
Dirigez-vous sur le module « Présence » puis
+ Ajouter

Choisissez l'activité, si elle a été crée par
votre responsable.

Commentez (si besoin) et cliquez sur Start.

Ou appuyer sur le bouton en haut de I'écran:

+ &

Absence
Heure
Présence
Note de frais

Document

Utilisateur




Le Face Tracking (1/2)

* Placez-vous devant votre espace photo (lien envoyé, tablette, PC, etc...)

Nom de votre Entreprise

)\

U

Supprimer Valider

Prenez vous en photo




o
N
0]
9
n

Le Face Tracking (2/2)

Cliquez sur

Bonjour,

ManaTime ne vous connait pas encore frés bien et ne vous a pas reconnu.

Démarrez votre journée en vous sélectionnant dans la liste, puis cliquez sur le bouton :

Alex TERRIEUR 'l

Commentaire (facultatif)

Recommencer

Cliquez sur

Bonjour,

ManaTime ne vous connait pas encore trés bien et ne vous a pas reconnu.

Terminez vatre journée en vous sélectionnant dans la liste, puis cliquez sur le bouton :

Alex TERRIEUR v En cours - Début de [a période de travail & 16:42, s0it 13 minute(s) déclaré.

Commentaire (facultatif)

Recommencer




h

La troisieme option !

Une version détaillée...

- ]

Créer une présence p:t=iN @
Activité

télétravail x -
Début et fin

102 7 ‘ 2021-10-26 |
Heures
09:00 o) ‘ -+ ‘ 18:00 o |
[ ) [ ]
o Remplissez Enregistrez
Durée ~
‘ | Les’ carac?eres Vous pouvez
necessaires travailler !

Commentaire (facultatif)

Au travail !
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Présentation des modules
Note de frais & Document

Ajoutez plusieurs tickets, vos notes de
frais kilométriques et retrouvez vos
documents.
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Ajoutez un ticket n’a jamais été aussi facile, glissez tout
simplement votre fichier dans la zone verte.

i1 ManaTime  Notede frais + 8 s
+ Aouter # intelligent 4 Manuel M Frais kilométriques
@ Tableau de bord

Créer un ticket Ajout intelligent @
B Ticket

@ Note de frais Glissez et déposez vos fichlers

# Configuration
Parcourir )
( J
e § 20 Mo

*i! ManaTime  Note de frais =10 :

+  Ajouter € & techage ]

@ Tablesu e borg
Editer leticket
Remplacer le fichier ié 4 votre ticket (scannes, photo, etc )
B Ticket
Recherche Hote de s
Octoare 202
& Wote de frais
Catégories Date de a déense
# Configurtion

Montant TTC Montan TVA 1

Montant TVA 2

Devise
EUR (B

Commentaire




L'ajout mannuel

Ajoutez un ticket de fagon détaillé

Note de frais

@ Intelligent 4 Manuel M Frais kilométriques

Créer un ticket ajout manuel

Catégories Montant TTC Dont TVA

©
N
0}
9
7

‘ Déjeuner x v ‘ [59 ] [ 0 }

LO [ 26/10/2021 [m} }
Montant TVA 3
: l Commentaire
G_) Devise
O ) | EWR(E) x -
Note de frais
| Octobre 2021 x -

(3 Joindre un fichier

[0 Ajouter un autre ticket + Ajouter

Slide 24

Enregistez Catégorie & Dépense

Pensez a cliquer sur le bouton Sélectionnez une catégorie créée par
bleu une fois terminé. votre manager, remplissez les cases.

N
N
)
O
n




Les frais kilométriques

Inscrivez vos trajets afin d’obtenir un
remboursement

Note de frais + & ?
@ Intelligent 4 Manuel M Frais kilométriques
Créer un ticket Ajout frais kilométriques
Départ lantes-fa-Jolie ~ "% m 7

. Meaux |afene

{ Logiciel Congés Payés - ManaTime ManaSoft, Avenue de I'Orme A Martin, Evry-C ‘

Arrivée

j \ Versa}lfes ; ot mm Coulom
Rempl’ssez Ies | Paris, France ‘ o Ao Iﬂf‘;” I Créteil oo
i ng g A ' régionai de a
ases si nécessaire — B U
[”55 ‘ km } Ceeulimo o mm CorbeilEssonnes B
Véhicule £ Gérer ool “'\l)'w;dm' o e ‘ ‘Melun Nangis
Rafoourcis clavier  Damnées cartographiques _ Conditons dutisation  Signaler une emeur carographiaue
MERCEDES C63 AMG (MC-974-AA) x -
Montant \ Type

[ 3772 \ | € ] Lieu de travail P

Date \

| 26/10/2021 \ [m) ‘ [ Trajet récurrents

Note de frais

Octobre 2021

[ Ajouter une autre indemnité kilométrique

%
N
O}
O
n

Pensez a créer votre véhicule pour
continuer !




Confirmer l’'envoie'!

Peu importe la méthode choisi, il vous
faudra toujours confirmer !

5 : ManaTime  Note de frais + B 7
+  Ajouter Y Filtrer(2) ~
€ Tableau de bord
Liste des notes de frais
B Ticket
Titre 44 Montant TTC 44 Ftat Créée 44 Traitée 44 Remboursée 4 Autre

& Note de frais

Octobre 2021 98€(2 Brouillon 26/10/2021 - - ..
Recherche @ o o o

Envoyer @ 1fément trouvé <
# Configuration S
0]
9
n
Il vous faut confirmer
I'envoie.

Dirigez-vous sur cet onglet afin de
sélectionner votre ticket.




~
N
)
[
N

Tableau de Bord

Graphique de vos
tickets au cours des
derniéres semaines.

i manaTime  Mote de frais

+ Moo

@ Tsbleau de bord
[ R

© rote de frais
6 ndiateurs

# contgution

"

Tableau de bord

w
)
n
w
P
)
F)
E)
0

Montant total des tickels

Fo

S5

Note de s 44

oot 2022

Mars 2021

Mars 2021

111 ManaTime  Note de frais
+ Houter
€ Ttlesy e bond

B Tiexet.
Aecherche

@ Note de s

# confiquration

%

T Fimer 1) =

Liste des tickets

N e fris 44

Octobre 2021

A 2071

8 angons e
[ r—-——

S 7777777777

I e [ 1o e

Date 44 Catégore 34 Montant TTE 44
oWOTZEY Déjeuner CET
IR Déjeuner B000¢

wvme 5000
-

+ 8

Catigarie 1 Montant TTC 44
Déjeunes 00€
Dtjeumer 006
Déjeuner as00¢

Votre Tableaudebord| =

H IStOI‘Iq ue
Toutes vos notes
enregistrées dans
un seul et unique
endroit.

Sllde 2o
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Document

Ajoutez des notes / Accédez a votre tableau de bord

e . P Fabien
eet ?
::: ManaTime Document ar & ? ManaTest
Y Filtrer ~
Q, Recherche
Recherche
Document
Raccourcis
Bulletins de salaire
Contrat et avenant Nom + 4 Date Visibilité Taille 4 4
Convention
collective B Pipebrive 1.jpg (EIEID Ajouté il y a 5 mois 20 289 Ko @
Manatest
Marketing " - . .
B 2021-04-RH.pdf » Ajoute il y a7 mois 20 25Ko O
B Absence.png Ajoutéil y a7 mois -3 91 Ko @
B 2021-01-CRUISEpdf (QEZIED . Ajoute il y a7 mois 20 78 Ko O
B ManaTime Document - 2021-01-CRUISE.pdf Ajoutéil y a7 mois -3 78 Ko @
B ManaTime Document -_$mmentaires Mana ti.docx QEZEID Ajouté il y a 8 mois a0 OKo @
B 2021-01-CRUISEpdf (QEZIED » Ajoute il y a9 mois 20 78Ko ®
B ~S$mmentaires Mana time.docx  Fabien ) Ajoutéil y a9 mois a0 0 Ko @
B Ajouter-Document.png (I o B Ajoutéilya1an 20 92Ko ®
B Bulletin de salaire.pdf 20 @ Ajoutéilya1an 20 68 Ko ®
B bricodepot-facture-178620191222416345003.pdf [ Fabien ) Ajoutéilyalan 20 36 Ko @
B Mail send MLPE.png  Favien ] Ajoutéily a2 ans a0 266 Ko @
B Plaquette ManaTime.pdf ok Ajoutéilya2ans 20 276 Ko @
B Plaquette ManaTime.pdf (ZEIEED Ajoutéilya2ans 20 276 Ko @
B 2019-03-BRINDEAU.pdf 793¢ et ok B Ajouté il y a2 ans 20 20Ko ®
- L - - - )

Si vous souhaitez observer votre fichier.

—
Si vous souhaitez télécharger votre fichier.

N
~N
O
9
n
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Présentation des modules
Entretien & Ressources Humaines.
Participez a des campagnes, ajoutez des notes,

accédez a I'annuaire de I'entreprise ainsi qu’a vos
informations personnelles.




L’entretien

Ajoutez des notes / Accédez a votre tableau de bord

c?)
1)) L’historique
O Accédez a 'ensemble de vos notes
7 segmentées par notation et par date.
] )
I'Ttluudewﬂ

Eiter une nate persannelle

Slide 33

i1 MonaTime  Entretien + B
- J
+ Mo 21 (e encours)
Q. )
@ Tablesu debord
® Tableau de bord
U @Pas de nauveles notes s e 01/08/2001
™ a
2042021 Bien @
p) e

et
8!
0
A Fman wedn e Omat Nt Oscand
— Entretiens. Dates Etat Action
j—
:D ® Entetien snnuel 2 011 $ 20z
® enrtien snuel 1smisnzan
® Entretien snnuel ManaTime 1sminzan @
§ @)
@ Eniretien annuel Exemgie 2010428011/ 2020 O (o)
M ® Entreten amnuel 2 BA0H2BAAN

Les notes personnelles
Ajoutez des notations datées ainsi
qu’un commentaire facultatif.

Slide 30




L’annuaire 1/2

Comment contacter I'un de vos
collegues ?

Slide 35

q
™
)
9
7

104 . . - Fabien h
ces ?
;7 ManaTime  Ressources humaines + -] ? ManaTest .
I
L' mail
m & Mes informations Rechercher a resse e 0'
-
™M B s - professionnelle.
nuaire
U Utilisateur 4 4 Fonction 1 4 Service + 4 Responsable + 4
© m—
— Fabien & Alternant Direction Alexandre TECHER
Jean & - - -
Patrice & = Direction Alexandre TECHER
Stephane & Commercial Direction Alexandre TECHER
Gautier BEAUCHER HAPPE & Alternant Direction Alexandre TECHER
James Blunt & salariés Direction Alexandre TECHER
Tom CRUISE & salariés SAV =
Melvyn Hanto & Alternant Direction Alexandre TECHER
cyrano de bergerac & déquip inistrati =
Jean De La Fontaine & Alternant Théétre -
Leonardo DICAPRIO & salariés Cinéma Gautier BEAUCHER HAPPE
Bruce DINEUX & salariés Administration -
Jean DUCHEMIN & J salariés - -
Jean DUJARDIN & salariés Cinéma Gautier BEAUCHER HAPPE
Clint EASTWOOD & déquip inistrati -

\
Dirigez-vous sur cet onglet afin
d‘accéder a l'annuaire.

o
N
O}
9
n




L’annuaire 2/2

Les informations professionnelles des
salariés.

q—
™
O
)
7

::: ManaTime Ressources humaines =7 & ?
& Mes informations &
m I B Annuaire .
m Fabien
m Informations professionnelles &0 Informations personnelles

Prénom : Fabien Adresse : 14 Avenue Gambetta 94100 Ville Juif, GAMBIE

U Nom : - Email personnel : Nom@yaheoo.fr

© m— Email nel ienpl il.fr Téléphone personnel : 17
Téléphone professionnel : - Téléphone portable personnel : 911

U) Genre : Homme Date de naissance : 15/07/1982
Fonction : Alternant Ville de naissance : Saint-Maur-des-Fossés
Service : Direction Pays de naissance : France
Adresse : 9 rue Marcel Dassault 91220 Brétigny sur Orge Nationalités : FR
Responsable : Alexandre TECHER Numéro de Sécurité Sociale : 1234567890
Responsable : - Genre : Homme
&0 Informations professionnelles
Contrat : 35 h (SA/DI)

C: o
\
| ——
88 Langues disponibles Confidentialité - Mentions légales
Frangais (France) - English (UK) ManaSoft® 2012-2021, Développé en France

v Toutes les informations professionnelles renseignées seront
présentes sur cette page.

v' Les noms en bleus sont cliquables.




Mes informations

Ajoutez / Modifiez les informations de
votre compte ManaTime.

: ]
o

q
™
O
)
%)

¢+ ManaTime Ressources humaines +

& Mes informations Personnelles ~ Urgence  Enfants

B Annuaire .
Editer mes données personnelles
Etat civil Adresse
Prénom Nom Rue et numéro
[ Fabien l l l [ 14 Avenue Gambetta ]
Numéro de Sécurité Sociale Code postal Ville
l 1234567890 l l 94100 l l Ville Juif I
Genre Pays
Homme x - Gambie
Date de naissance Email personnel
[ 1982-07-15 ‘ & ] [ Nom@yahoo.fr ]
ville de naissance Pays de naissance Téléphone personnel
[ Saint-Maur-des-Fossés France X - [ 17 ]
Nationalités Téléphone portable personnel
i x [ o1 ]
8

B8 Langues disponibles
Frangais (France) » English (UK)

Confidentialité - Mentions légales
ManaSoft® 20122021, Développé en France

Pensez a enregistrer aprés avoir complété les
informations facultatives.

o
N
o
9
7



q
™
O
)
7

Des enfants ? | Ajoutezles !

Ajoutez

Renseignez les informations
que vous souhaitez.

ETAPE 2

0 L aszties Conteersans W ¥ases
e -t L) Ve 22001, e e

Editez / Supprimez

Modifiez les informations ou
retirez-les de votre espace.

o
N
O
9
7



Urgence

Ajoutez des notes / Accédez a votre tableau de bord

Ajoutez
Les informations des personnes a
contacter en cas d'urgence, triées

par ordre de priorité. I " ———— “

& Mesinfarmations Parsomelies - Urgerce

Editer s personnes & contacter durgence

:i: ManaTime  Ressources humaines + 8 ? Estele Soeur 0645858548

Editer fermations de il
Prénom Hom Date de naissance Numérs de Securile Sociale
+ Ajouter
ina Wem  Omedensssme  Numdrods sicutésaciae
o 124567890 IO
IIIIIIIIII S0z 34567090 LU

Editez [/ Supprimez
Vous pouvez modifier, mettre a jour les
informations, mais également les
retirer de ManaTime.




Modules termines.

Des questions ? Voici tous vos supports
disponibles sur ManaTime.
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Changer de langue FR [ UK (GIF)

see Fabien
111 ManaTime  Absence + @ 2 aneTet
+  Aouter
Tableau de bord
© Tablesu de bord
Q Recherche ABSENCE EN HEURE N-1 ¢ ABSENCE EN HEURE N ° ancienneté °
INade v 000172000 be 31/ 102020 e 3) 01/81/202) M 11022001 Nade 0 01 /042001 a0 310870002
=0
—_ + Tots scous Oheute + Tots acquis 0 heure +  Tots acquss 2pn
= / :-‘ e oh O 0 0
DAY onsommé ewre Consomend hewre Congommé Jour
CY) D r’:‘ = Enattente de vabidation Ohewre = [nattente de validation 0 hewre = [ attente de validation 1 jout
_

O C 1x 22 0 heute Oheuro 1 jour
U ‘r)"— :‘ Soide A koot mam be YU/13002) Soldo A selddor woac e 11/17,/2007 Soide Ay pam be 211069007 ‘
o m—

CET ~ Congés Ancienneté * Congés payés N-1 ~
Poviade 8 01012001 e V02CTY Pvtocke Oy 01072937 e 3 132CN Pacoce gy 01/06/2020 e 11042001
+ Tolal acous 75joun + Total ncgua 4 puny + Total ncqus 2oy
- Consomme 1o = Comonwné 1o = Qongomme 0o
= Enuttente de valdation 0o = £ uttente de valdation 0 fost = En uttente de valdation 0 joux
|
6.5 jours 3 Jours 2jours
Solde N eskde vt 11110/060Y Solde A el i e 217122020 Soide A s oo b 917942000
¢
b Congés payés N o CPOuabe o Propotomelco o
Petade &y 01002021 4 110AIS Pentode & 0104200 s 7 C. Perode du 01/03/00 se 1V/MVUE2
O »
& Total acque b 24 ioars Total poous 10 ioun {otad acness 2637 oy ‘

\ Choisissez votre langue

préférentielle.




Parrainage /| Récompenses (GIF)

=iy Planning équipe

« Un bon de 50 euros Amazon / Fnac pour vous et le filleul.
ou
« 5% sur votre abonnement ainsi qu‘au parrainé. (Additionnel)




Logiciel Congés Payés - ManaTime

7 Avenue de 'Orme A Martin, Evry-Courcourcnnes

4 ,6 239 avis

Thémes qui reviennent souvent

Tous les avis réactit 17 réquipe 17 service client 14 outil 11 +5

Assistance en ligne

ManaTime  Heure o

‘Alexandre TECHER
)

+  Ajouter Y Filtrer * 4 Créerun ajustement

/# Tableau de bord
Solde des heures

v Validation®
Utilisateur Durée Date deffet Date de création
Q Recherche
=
%  Alexandre TECHER +0h15 31/10/2021 26/10/2021 (] ‘:\I/I
& Solde -~
Recherche =  Alkxandre TECHER -h 26/10/2021 21 @ @
+  Fabien +0hs8 26/10/2021 261102021 @ (@)
+  Alexandre TECHER +1h 26/10/2021 26/10/2021 § ‘@
# Configuration
+  Gautier Testeur +1h 19/08/2021 - J
+  Gautier BEAUCHER HAPPE <an 18/08/2021 L] ®

?

Cliquez surle « ? »
Aide en ligne

Choisissez |la solution

Nous contacter .,
souhaitée.

)
™
)
9
%)
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Les supports ManaTime

A% ManaSoft Communauté

oyer une demande  Connexion

Julie
Posez toutes vos questions

‘cupérat

’ Planning ‘ ‘ Absence ‘ ’ Heure (Supplémentaire / Récupération) ‘
‘ Présence \ ’ Note de Frais \ { Document GED \
‘ Ressources Humaines ‘ ’ Paramétres ‘ ’ ?rAQ ‘

ManaTime - Administrateur

zendesk B @ o

La FAQ Le Tchat en ligne

Slide 39



https://support.manatime.com/hc/fr

g ManaTime Erwoyer une demande  Connexion

Auticles dans cette section

Comment éditer un document ?

g ManaTime

Slide 40

A Alexandre TECHER
® " g Logiciel Congés Payés - ManaTime

22 abonnés

ABONNE ()

Vous sounaitez modifier un bulietin e salsire, un contrat,un justificatif o'amét de travail
AcCUEIL viogos PLAYLISTS CHAINES DISCUSSION APROPOS

Sur ManaTime, i est trés facile de modifier un ou phusiecrs documents. fl vous faudra néanmoins i

pour avolr accés b ce nalne

Nouveautés 8 B TOUT REGARDER
Comment éditer un document ?

e madue °

o adéquat ot

Les Indicateurs Modifier e baréme ubmmunond«mmn ot e o b

ol rente e AR I e Logiin Conghs Papés-an

14 vues < iy 2 6 mois Lopiciel Congés Payés -Man_ 5 yues +fy s 6moss «q-mm s
11 voes - ly 3 6 mais

Vidéos enligne B TOUT REGARDER q

A AR R AKX

Alouter / Modifier / A;u\u«/ Nogowr? Amaurwra/
Supprimer un évenement (Google Agenda) (wﬂool) supprm« e oursferes imer / Dupbquer une...

Gvues-ilyal mois 13 e+ ly & 4mols 4+ ilya 4 mois Bvues~ily s 4mois 6 ves ~ 1y 3 4 mois Svwes-lly

Des articles écrits  Zendesk Des vidéos YouTube



https://support.manatime.com/hc/fr
https://www.youtube.com/channel/UC04wmGcXGKocPhktfPaEnRQ
https://support.manatime.com/hc/fr
https://www.youtube.com/channel/UC04wmGcXGKocPhktfPaEnRQ
https://support.manatime.com/hc/fr
https://www.youtube.com/channel/UC04wmGcXGKocPhktfPaEnRQ

Formation en lignhe

Vous rencontrez des difficultés ? Découvrez nos sessions :

Slide 41

Formation RH, Managers et admins

QQ€ HT 1 heure deformation

Cette formation répond & toutes vos questions. Vous
pourrez apprendre a exporter vos données vers votre
logiciel de paie, bien configurez vos soldes ou tout
simplement ajouter un utilisateur.

Une formation
compléte pour gérer
I'outil @ 100%

o Formation individuelle

Réserver ma formation =)

Formation Utilisateurs

99€ HT 1 heure de formation

Cette formation vous aidera a avoir une bonne lecture
des soldes, bien déposer les congés ou encore utiliser

Utilisqteur ManaTime sur version mobile.

&+ Formation recommandée pour 1 a 3 salariés.

Une session

compléte pour
ny e y o = Réserver ma formation =)
maitriser I'outil a

100%

Slide 40
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&5,

Email

contact@manasoft.fr

®

Nous contacter

o

Appelez-nous

+33161612430
Du lundi au vendredi
%h-12het 14h-17h30

Notre adresse

7 Avenue de I'Orme a Martin
91080 Evry-Courcouronnes
FRANCE

Slide 42
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tel:+33161612430
https://www.google.com/maps/place/Logiciel+Cong%C3%A9s+Pay%C3%A9s+-+ManaTime/@48.6308185,2.4132737,3a,90y,359.2h,89.08t/data=!3m7!1e1!3m5!1sot6bwNSvcLCr9xT3BgJnTA!2e0!6shttps:%2F%2Fstreetviewpixels-pa.googleapis.com%2Fv1%2Fthumbnail%3Fpanoid%3Dot6bwNSvcLCr9xT3BgJnTA%26cb_client%3Dmaps_sv.tactile.gps%26w%3D203%26h%3D100%26yaw%3D349.27298%26pitch%3D0%26thumbfov%3D100!7i16384!8i8192!4m5!3m4!1s0x0:0xee3422f037e7be6c!8m2!3d48.6309539!4d2.4132482
mailto:contact@manasoft.fr

FIN DU GUIDE

Logiciel Congés Payés ManaTime

Votre anNis

nous inféresse |
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