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Logiciel Congés Payés
ManaTime

Bien débuter (Utilisateur)




Les navigateurs conseillés v

Google Chrome Firefox Safari

g ManaTime



Les navigateurs déconseillés €

Microsoft Edge Opéra Internet Explorer



v

viandailime

L’installer sur votre iPhone [

b

& manatime.com

S MANATIME

bye le papier,

Bye
Ofjour l'efficacite
I

cement les

G€rez effica
5 dans votre

conge
entreprise

AirDrop. Partage: svec des utilissteurs &
Proximite. S'ils sctivent AitDrop depuis le
Centre réle sur iOS ou le Finger sur
U Mac, wous 195 verrez ici, Touchez ur
artager.




L’installer sur [ Tablette

Ajouter a lécran d'accueil

m ManaTime

echerche

Asouter d lécran daccue |

yersion ordinateur

° Mianaiime



Disponible sur tous les appareils !

& MANATIME




Se connecter sur notre site
http://www.manatime.com/

@ English (UK)

Accueil _Fonctionnalités ~ Tarifs Clients Contact Seconnecter | Essaigratuit@®

Aucune carte de crédit demandée

>

° Mianaiime


http://www.manatime.com/

g ManaTime

Entrez vos identifiants !

g ManaTime

Connexion

Adresse e-mail

n Alexandre.T91@yahoo.com

Mot de passe

Se souvenir de moi

Mot de passe oublié

Pas encore inscrit ? Créez gratuitement votre
compte.

Accueil Contact




Consulter son solde

* Cliquez sur absence

® Puis sur le tableau de bord

® Vous disposez également
d ‘'un historique juste en
bas !

ManaTime

Tableau de bord

Planning v

Absence absence en heure 't de travail CET
2 A solder avant le 31/12/2020 it le 30/11/2020 A solder avant le 31/12/2020
EEALGELTL Détails @ Détails @
Ajouter >

Recherche >

Heure v
Présence v Solde Solde Solde
0 heure(s) 2 jour(s) 0 jour(s)

Note de frais v

Document v
Ress. Humaines v

Congés payés » CP Ouvrable Hol
A solder avant le 30/04/2022 A solder avant le 31/05/2021 A solder avant le 31/05/2021
Détails @ Détails @ Détails @

Solde
3.83 jour(s)

Solde Solde

2.08 jour(s) 7.42 heure(s)

Congés payés
A solder avant le 30/04/2021

Détails @

Solde
0.89 jour(s)
Autre

Du 28/10/2019 au 28/10/2020

congés sans Soldes : 0 jour
pris

Formation : 0 jour pris
Maladie : 0 jour pris

Suivant

Historique

Catégorie 1412 Début et fin 1311 Durée
absence en heure 15:00 # 17:22 26/10/2020 2.37 heures
congés sans Soldes 13 & 14/10/2020 2 jours
Congés payés 02 = 02/10/2020 1 jour
Accident de travail 14 % 15/09/2020 2 jours
Congés payés 03 = 03/09/2020 1 jour

@ Afficher

@ Afficher

@ Afficher

@ Afficher

|t |

Tout afficher Légende: | Validé | En attente de traitement | Refusé | Annulé




Faire sa demande de congeés

® Cliquez sur le bouton [ TTEAEE

® Remplissez maintenant votre demande
et enregistrez.

® Une fois votre demande enregistree,
elle sera automatiquement envoyée au
responsable de votre service.



! 4
U

Une autre methode en !

_
- Planning équipe
ADEENCE



https://media.giphy.com/media/kcxvlSABIgLOYwYE1n/source.mov

Tﬁ
Votre demande est en
attente de traitement.

oo -
+* Vous pouvez maintenant constater que
votre tableau de bord a bouge. MR Josercese

Planning v

oo :
+* Vous pouvez aussi consulter toutes vos
demandes sur la page recherche.




Deposer une heure Supp / Récup

+Ajouter -

® Cliquez sur la fleche a droite du bouton

Absence

@ » et choisissez heure supp. ou heure = by
reCU p . eure rec.uperee
Presence
® Vous pouvez aussi cliquer sur | Ajout |
7 Planning v~
heure recup / supp dans votre barre de menu. Absence v

— Heure v

Heure supplémentaire aouter Tableau de bord >

Ajouter heure supp. >
Géné ' :
énéra Ajouter heure récup. >

Recherche >

 Remplissez ensuite votre formulaire, enregistrez
votre demande, elle sera validée par votre
responsable.



Start & Stop (Pointeuse virtuelle ) @

Présence ajouter

Planning v
Absence v Simple @
Heure v

" Dirigez-vous sur l'onglet « Présence »
puis « Ajouter »

Commentaire (facultatif)

" Commentez (si besoin) et cliquez sur

Présence v

Tableau de bord >

Ajouter > %
Recherche >

Note de frais - " Ou appuyez sur celui en haut
Document v

gauche:

Ress. Humaines v

ManaTime P Start

g Manalime



Le Face TLLrGCIé’ing (1/2)

* Placez-vous devant votre espace photo (lien envoyé, tablette, PC, etc...)

U 7\

Supprimer Valider

Dj-YoStee

® Prenez vous en photo

g ManaTime



Cliquez sur m

Bonjour Alexandre,

ManaTime vous a reconnu comme Alexandre TECHER

Sil s'agit bien de vous, démarrez votre journée en cliquant sur le bouton, sinon choisissez vous dans cefte liste

| Alxandre TECHER v

Commentaire (facultatif)

Recommencer

g ManaTime

Suite du Process (2/2)

o

C’est la fin | Reprenez vous en photo et m

Bonjour Alexandre,

ManaTime vous a reconnu comme Alexandre TECHER

Sil sagit bien de vous, terminez votre journée en cliquant sur le bouton, sinon choisissez vous dans cette liste:

| Aleandre TECHER '

En cours - Début de 2 période de travail  11:38, soit 1 minutels) déclaré

Commentalre (facultatif)

Recommencer




Planning v

Absence v Détaillé @

Heure v
Début et fin
Présence v
2020-09-11 > 2020-09-11
Tableau de bord »
Ajouter >
Recherche > Heures

Note de frais v 09:00 3 1200

DTEUMENE < [ — (o)1
Ress. Humaines v Durée

Commentaire (facultatif)

Enregistrer Annuler

‘iiﬁpﬁ‘ La troisieme option !

» Remplissez les champs.

g ManaTime



v

Mianaiime

-

Les notes de frais

Ajoutez =
———

Note de frais

*GIF

Recherchez &

Note de frais Rechercher

TFiltrer (1) +Ajouter  Ticket

Titre v Montant TTC v A Créée wa Traitée v A tamboursée v A Autre

. =mbre 2020 90 €(1)

Septembre 2020 50 €(1) 11/09/2020 - -

2 dépense(s) trouvée(s)

Légende: |Bmu||\on En attente |Acr;em.é | Refusé | Remboursé

*Vous accédez directement a cette page apres la premiére étape.



Ajouter un (GIF)

=4 = [+]
Q 4
. 4] - (1]

TOUS VOS TICKETS SONT ICI
ILY A UNE LEGENDE DE COULEUR!




YO '/
A1

Parrainage [ Récompenses (GIF)

e Tableau de bord
a 180%€3au Oe Dora
Mortant 1otal des ticket

N\



N

Assistance en ligne .

ManaTime

Tableau de bord

Planning v
Absence v Utilisateur | Alexandre TECHER Période 2020
Heure v

Tableau de bord >
Ajouter heure supp. >

. Solde de la semaine Solde du mois Solde de la période
Ajouter heure récup. >
Recherck
Sol :ec\:ﬁ liwii - + 14h 3m + 14h 3m

e B *

Aide

« Choisissez ce que vous souhaitez

Nous contacter

g vlandlime



g ManaTime

Aide (FAQ et Chat en Ligne)

%9 ManaSoft

Communauté  Envoyer une demande  Connexion

Planning

Absence

Heure (Supplémentaire / Récupération)

Présence

‘ ‘ Note de Frais

Document GED

Ressources Humaines

‘ ‘ Paramétres

?rAQ

ManaTime - Administrateur

La FAQ

Julie
\ Posez toutes vos questions

‘cupérat

zendesk

Le chat en ligne



Nous contacter @

o @

Email Appelez-nous Notre adresse
contact@manasoft.fr +33161612430 42, rue Paul Claudel
Du lundi au vendredi 91000 Evry

Zh-12het 14h-17h30 FRANCE

g ManaTime



Et voilg, c’est déja la fin..




